[image: ]فرم درخواست اتاق در سامانه مجازی جلسات دانشگاه صنعتی خواجه نصیرالدین طوسی   
معاونت پژوهشی و فناوری
با سلام و احترام
خواهشمند است جهت درخواست اتاق در سامانه مجازی جلسات دانشگاه صنعتی خواجه نصیرالدین طوسی، فرم زیر را با دقت تکمیل نمایید.
1- مشخصات درخواست دهنده:
	نام و نام خانوادگی
	

	دانشکده محل اشتغال
	

	شماره تماس
	

	پست الکترونیکی
	


2- مشخصات اتاق مورد درخواست:
	نام اتاق
	

	حداکثر تعداد اعضا
	


3- اطلاعات مدیر یا مدیران اتاق:
	ردیف
	نام و نام خانوادگی
	ایمیل ثبت شده در سامانه جلسات مجازی دانشگاه صنعتی خواجه نصیرالدین طوسی

	1
	
	

	2
	
	

	3
	
	

	4
	
	


4- خصوصیات اتاق مورد نظر:
	خصوصیت
	بله
	خیر

	1- آیا کاربران نیازمند موافقت مدیر قبل از ورود به اتاق می باشند؟
	
	

	1- هر کاربری اجازه شروع این جلسه را دارد؟
	
	

	[bookmark: _GoBack]3- تمام کاربران به عنوان مدیر وارد شوند؟
	
	


**توجه
· راهنمای ثبت نام و استفاده از سامانه در آدرس https://meet.kntu.ac.ir موجود می باشد.
· قبل از تکمیل فرم ، افراد مورد نظر برای مدیریت اتاق، در سامانه ثبت نام نمایند.
· پس از تکمیل فرم، آن را از طریق سامانه مکاتبات اداری(فراگستر) برای دفتر معاونت پژوهشی و فناوری دانشگاه ارسال نمایید.
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